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1. ENQUADRAMENTO

Com o encerramento das escolas e consequentemente suspenséo das atividades letivas
tornou-se urgente que as escolas se (re)organizassem de forma a garantir a manutencéo do
acesso a educacdo e a continuidade do processo aprendizagem por parte dos seus alunos.

Partindo do documento “9 orientac8es para organizacao do ensino a distancia” emanado
pela tutela elaborou-se o presente documento que incorpora os contributos de diferentes atores
educativos. Para tal, procedeu-se a auscultacdo das diferentes estruturas educativas para a
definicdo das estratégias e das opc¢des a incluir no plano. Teve-se também em conta a avaliacdo
das solugdes que, no final do 2.° periodo, foram encontradas pelos diferentes atores educativos
no trabalho desenvolvido no que diz respeito a identificacdo das tendéncias das estratégias de
trabalho usadas.

O desenvolvimento e implementacdo deste plano suscitou questbes relevantes e
complexas que obrigaram a um trabalho articulado e colaborativo entre todos de modo a permitir
ultrapassar as sérias dificuldades com que nos deparamos e nos iremos deparar ao longo deste
caminho que comegamos agora a trilhar.

O facto de nem todos os alunos terem acesso a meios tecnoldgicos, a necessidade de
alteracdo de préticas pedagdgicas por parte dos docentes, a diferenca ao nivel do dominio das
novas tecnologias sdo apenas alguns dos desafios de maior complexidade que se nos deparam
e para os quais devemos e teremos de encontrar solucao.

Este documento assenta: i) na procura em garantir o acesso de todos os alunos a
aprendizagem; ii) num processo de ensino centrado nas capacidades e nas condi¢des de cada
aluno; iii) no ajustamento estratégico a realidade contextual de cada familia; (iv) no trabalho
colaborativo entre toda a comunidade educativa (professores, familias, estruturas de orientagdo
educativa, servigcos especializados e entidades externas).

2. ELABORACAO DO PLANO

A comunidade educativa do Agrupamento foi confrontada, hum curto espaco de tempo,
com a necessidade de mudar radicalmente as suas praticas educativas. Todo o trabalho passou
a sustentar-se e a desenrolar-se num ambiente virtual e com ferramentas digitais que, na grande
maioria dos casos, desconheciam ou ndo dominavam. As exigéncias técnicas e pedagogicas do
modelo de ensino a distancia fizeram sobressair niveis de literacia digital ainda baixos por parte
de um conjunto significativo quer de professores quer de alunos e respetivas familias.

A Escola, ainda que num modelo a distancia, assume um papel importante no dia-a-dia
da vida dos alunos. A manutencao de rotinas de trabalho e de estudo sédo ac¢bes que lhes
transmitem seguranca e, por isso, devem ser fomentadas. As interacdes que possam vir a ser
implementadas por via da realizacdo dos trabalhos escolares, sdo ainda importantes para

combater o isolamento em que alguns alunos se encontram.



Os Educadores, Professores Titulares de Turma e os Diretores de Turma ja eram 0s
interlocutores privilegiados entre a Escola os seus alunos e respetivas familias. Neste contexto
0 papel destes docentes na implementacéo deste plano assume uma maior centralidade. Sé a
sua intervencdo ativa podera permitir o desenvolvimento de um trabalho articulado entre a Escola
e a familia entre estas e os diferentes docentes e entre os docentes entre si.

O distanciamento entre alunos e professores, principalmente nos niveis de ensino em
gue cada turma tem varios professores, obriga a uma planificacdo ainda mais rigorosa e assertiva
ao nivel do trabalho a desenvolver. E indispensavel e necessario que se coordene todas as
solicitacdes / tarefas a apresentar aos alunos, para evitar a existéncia de tarefas sobrepostas,
redundantes e excessivas. A articulacdo dentro e/ou entre as equipas pedagdgicas (CPTT, CT,
DC, GD) é por isso fundamental na planificacao e organizacao das tarefas a propor aos alunos.

O trabalho colaborativo entre docentes e a estreita articulacdo entre eles séo principios
que, nunca como agora, fizeram tanto sentido e, assim sendo, serdo indispensaveis para a
implementacdo deste plano com sucesso. A colaboracdo entre docentes, como um elemento
fulcral e central neste processo, surgira como uma forma importante de apoio entre pares e serg,
certamente, geradora de confianca.

Para a defini¢céo deste plano, procedeu-se, inicialmente, ao levantamento das condi¢des:
fisicas, humanas e logisticas necessarias e das existentes; a identificacdo dos alunos que nao
dispdem de acesso a internet.

Assumiu elemento determinante a definicdo da(s) plataforma(s) de ensino a distancia a
utilizar. A escolha das mesmas assentou em 4 pressupostos: i) a ndo disperséo dos alunos e
docentes por diferentes plataformas; ii) servirem com eficicia os objetivos pretendidos; iii) a
garantia de confidencialidade (prote¢do de dados) e seguranca; iv) intuitiva e de fécil uso.

Foi tida em consideragdo os diferentes niveis de literacia digital existente no
Agrupamento (no que se refere ao uso de plataformas educativas). Neste contexto a formacéo /
informacédo foram outros dos fatores a ser considerados tendo sido criados para o efeito um
conjunto de informacdes das quais salientamos os manuais de utilizagdo quer para docentes —
Manual do Docente, quer para alunos — Manual dos alunos. Serdo organizadas acfes de
formacdo de curta duracdo quer em articulagdo com o CFAE, quer individualmente
(Agrupamento) sobre a utilizagdo de ferramentas digitais de ensino a distancia.

Para os alunos que ndo dispdem de meios digitais de acesso ao ensino a distancia
continuara a ser indispensavel garantir o contacto entre os docentes e estes alunos, e 0 mesmo
devera privilegiar o envio de material em suporte papel complementado com o recurso a televiséo
e ao programa #EstudoEmCasa. Para a concretizagao desta Ultima medida sera fundamental o
estabelecimento de parcerias com diferentes entidades das quais destacamos as Autarquias
(Camara Municipal e Juntas de Freguesia), a PSP, através da Escola Segura e a Céritas através
do projeto “Caminhos E7G”.

O Plano de Ensino a Distancia do Agrupamento englobara trés fases:

1.2 Fase — Definicdo do modelo e criacdo / sele¢céo dos instrumentos de suporte ao plano;

2.2 Fase — Implementacao dos processos de Ensino a Distancia;



3.2 Fase — Consolidacdo dos processos de Ensino a Distancia e definicdo e
implementacéo de processos de avaliacao.

O processo de coordenacdo de todo o plano é da responsabilidade da Direcao, em
estreita articulacdo com o Conselho Pedagdgico e as demais Estruturas intermédias de
coordenacdo e orientacédo educativa. Cabera a Direcéo centralizar toda a informag&o e proceder

a sua divulgacédo através dos meios digitais: e-mail, sitio eletrénico, entre outros.

3. MODELO DE ENSINO@DISTANCIA

3.1. Definicdo do modelo e criacdo / selecdo dos instrumentos de suporte ao plano.

Na definicdo do modelo de ensino a distancia estiveram presentes trés principios
basicos: exequibilidade — capaz de se aplicar e pdbr em pratica; adaptabilidade — capaz de
responder as realidades/necessidades existentes em cada nivel de ensino; integrador — capaz
de reconhecer e integrar as diferentes realidades sociol6gicas existentes no Agrupamento, no
que ao acesso a tecnologia diz respeito; flexibilidade — capaz de possibilitar a organizacéo e
desenvolvimento das aprendizagens de modo a integrar as aprendizagens essenciais nas novas
realidades contextuais.

Tendo em conta o referido anteriormente o modelo vai assentar num modelo hibrido em
que de uma forma individualizada ou em complementaridade se vao cruzar e interligar duas
modalidades de trabalho:

i) Trabalho sincrono — ensino realizado em tempo real possibilitando a intera¢éo de
docentes e alunos o que favorece a ligacéo a escola e o sentimento de pertencga ao
grupo / turma. Implica a definicdo de um horario e tempo de duracao dessa atividade.

i) Trabalho assincrono — implica a realizacdo de trabalho autonomo por parte do
aluno o que envolve um acompanhamento a distancia ou de forma indireta por parte
do Docente. Requer a definicdo do trabalho a realizar e material de apoio necessario
para o fazer.

As duas modalidades serdo utilizadas no trabalho a realizar com os alunos que tenham
acesso a tecnologias que permitam a realizagdo do trabalho sincrono. O trabalho assincrono
sera utilizado no trabalho a desenvolver com os alunos ndo incluidos no grupo anterior.

A escolha da(s) plataforma(s) foi uma preocupacdo desde a primeira hora pois era
necessario que a opgdo tomada garantisse os prossupostos delineados. Apos a analise das
vérias possibilidades existentes a escolha acabou por recair no Office 365. Esta € a opcao que
a partida nos podera, no nosso entender, garantir o desenvolvimento de um processo de E@D
de qualidade, j& que para além de responder aos objetivos pretendidos possui algumas
caracteristicas importantes, como: i) versatilidade — existéncia de aplicacbes para o
desenvolvimento trabalho sincrono e assincrono, conjugadas com outras que podem ser
complementares e de apoio a esse trabalho; ii) flexibilidade — permite a utilizacdo, de forma

individual ou conjugadas, cada uma das aplicacfes nele existente, integra ainda aplicagfes que



os docentes e alunos ja estdo habituados a usar como o Word e o PowerPoint; iii) robustez —
garantida pela experiéncia nesta area da empresa fornecedora deste servico. As duas principais
aplicacbes a ser usadas na comunicacado entre os professores e entre professores e os alunos
serdo o “Outlook” e 0 “Teams”.

Num processo de ensino a distancia como aquele que pretendemos implementar os
Encarregados de Educacédo assumem a corresponsabilidade do acompanhamento e supervisao
dos seus educandos quer no desenvolvimento das atividades quer na utilizagéo das ferramentas
gue serao disponibilizadas para o efeito. Deveréo, ainda garantir a politicas de protecédo de dados
e privacidade praticadas pelas entidades gestoras e o proprio Agrupamento.

Quer alunos quer docentes terdo acesso a um e-mail institucional e a aplicagdo “Teams”.
Para garantir a protecdo de dados no processo de criacdo dos respetivos acessos na definicao
do nome de utilizador, o Agrupamento utilizara para identificacdo do aluno o nimero de processo.

Neste modelo de funcionamento da escola, a mancha horaria semanal dos alunos sera
reajustada em funcdo da natureza das aprendizagens, da tipologia das tarefas apresentadas em
cada momento, dos niveis de ensino e das condi¢cBes disponiveis. SO assim serd possivel
atender as capacidades e necessidades individuais, aos diversos ritmos de aprendizagem e de
trabalho e as condi¢bes de cada agregado familiar.

No caso dos alunos em que, por alguma razéo, ndo seja possivel a utilizagdo destas
plataformas, a escola vai facultar-lhe acesso a todas as informacdes, orientacdes, materiais ou
outras por vias alternativas de modo a poderem desenvolver o trabalho assincrono.

Os Servicos de Psicologia e Orientacdo estardo disponiveis para apoiar alunos nas
situacdes em que tal venha a ser tido como necessério.

Toda a acgédo interventiva da Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacado Inclusiva
(EMAEI) encontra-se alicercada no normativo estabelece os principios e as normas que
garantem a inclusdo (Decreto-lei n°® 54/2018).

A DGE elaborou um conjunto de orientagBes para o trabalho da EMAEI (ver em

https://apoioescolas.dge.mec.pt/node/921), tendo em conta as novas realidades

proporcionadas pelo desenvolvimento do Ensino a Distancia. As mesmas encontram-se
estruturadas em torno de quatro eixos: i) Apoio aos docentes e técnicos da comunidade
educativa; ii) Continuidade da implementacao/identificacdo das medidas de suporte a
aprendizagem e a inclusdo definidas ou a definir no RTP/PEI/PIT; iii) Apoio as familias no
processo de adaptacdo a modalidade de E@D; iv) Articulagdo com diversos servigos da
comunidade.

Neste contexto de Ensino a Distancia e tendo em conta as orientagdes referidas a EMAEI
ird continuar a desempenhar o seu trabalho no ambito das suas competéncias. Assim sendo

deverd i) assegurar a continuidade da implementacéo/identificagdo, do acompanhamento e
monitorizacdo das medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo, ii) prestar aconselhamento

aos docentes titulares de turma/diretores de turma, docentes de educacéo especial e docentes
em geral para que se operacionalizem préticas inclusivas; iii) Atende ao desenvolvimento de

competéncias nos discentes no ambito das medidas seletivas e adicionais; iv) Atende as


https://apoioescolas.dge.mec.pt/node/921

situacdes de vulnerabilidade ja existentes e/ou desenvolvidas/ aprofundadas no ambito do
quadro do E@D;

Para o desenvolvimento do seu trabalho a EMAEI podera recorrer, sempre que
necessario, a comunicacao sincrona e assincrona.

O papel dos docentes de educacao especial torna-se relevante neste processo de Ensino
a Distancia no apoio aos discentes que apresentam maiores fragilidades na aprendizagem, bem
como as suas familias.

De acordo com as orientacdes do Roteiro para os Professores Bibliotecarios (ver

https://apoioescolas.dge.mec.pt/node/922), as Bibliotecas Escolares devem manter a sua

atividade adaptando-a a realidade atual.

Neste contexto os Professores Bibliotecario, para além do servico letivo que Ihe venha a
ser atribuido, devem: i) manter uma articulagdo com as Educadoras/Professores
Titulares/Professores (2.°, 3.° CEB) de modo a colaborar com eles na preparacdo e
implementacdo de atividades; ii) propor atividades/projetos que contribuam para o
desenvolvimento de competéncias no &mbito das vérias literacias; iii) promover atividades ludico-

educativas abertas a toda a comunidade.

3.2.Implementacé&o dos processos de Ensino a Distancia

Educacédo Pré-Escolar

O Educador de Infancia deverd orientar/articular atividades com os encarregados de
educacéo, pelo meio mais ajustado e tendo em conta os circuitos ja encontrados e definidos em
Departamento Curricular (correio eletronico, WhatsApp, outro).

Devera ser incrementada de forma progressiva a utilizagdo da aplicagéo “Teams” para a
implementacao de atividades sincronas com as criangas. Nesta modalidade ha que garantir o
direito a privacidade e a prote¢do das criangas.

E muito importante que os pais/encarregados de educacio assegurem rotinas diarias
as criangas que, além de contribuir para o seu bem-estar, criem oportunidades de aprendizagem,
dando assim continuidade as aprendizagens realizadas no Jardim de Infancia/Escola.

Os pais/encarregados de educacado poderdo enviar fotografias e videos das atividades
desenvolvidas pelas criangas/alunos.

Ensino Basico

Tal como no Ensino Presencial, também no Ensino a Distancia devera ser feita uma
planificagdo que terd de ter em conta: Contelddos, Aprendizagens Essenciais, Estratégias,
Recursos e Avaliacao.

Deve ter-se presente que dadas as circunstancias vividas que nao sera possivel cobrir

todos os conteudos, que mais de que nunca a interdisciplinaridade podera ser um grande aliado


https://apoioescolas.dge.mec.pt/node/922

do trabalho a desenvolver, que se deve privilegiar os manuais adotados e recorrer a materiais
que nao exijam aos alunos a sua impressao.

Neste periodo de confinamento os elementos ludico-praticos associados a areas como
a danca, musica e expressao motora poderao ter um papel importante no bem-estar dos alunos
do Agrupamento. Neste aspeto, no primeiro ciclo, os técnicos das atividades de enriquecimento
curricular, em estreita articulagdo com os Professores Titulares, poderdo ser apoios muito
importantes na preparacéo destas atividades.

Todos os trabalhos apresentados aos alunos devem ser claros e estar bem definidos,
devendo conter: i) o objetivo da tarefa; ii) 0s recursos necessarios para elaborar a tarefa (online
e offline); iii) a data da proposta da tarefa; iv) o tempo disponivel para a sua realizagao.

Aos alunos deve ser dado feedback dos trabalhos apresentados e/ou realizados. O
professor deve ser explicito e construtivo nesse feedback. A interacdo criada com a informacao
prestada aos alunos é, também, uma forma de os ajudar a sentirem-se mais acompanhados.

Para o desenvolvimento quer do trabalho sincrono quer do trabalho assincrono sera
utilizada a aplicagéo “Teams”. Para o efeito foi criada na referida aplicagdo uma equipa turma
(uma por cada turma existente no Agrupamento) da qual fazem parte os docentes e alunos de
cada turma.

O envio e rececdo das tarefas dos alunos com acesso a esta aplicagao serd feita pelo
separador “Tarefas” existente na mesma.

Para os alunos sem qualquer tipo de equipamento os materiais para toda a semana
(tarefas, material de apoio) deverdo ser enviados para a reprografia da Escola Grdo Vasco, até
domingo & noite (impreterivelmente). Os materiais serdo fotocopiados na 2.2 feira de manhé e
serdo entregues aos Encarregados de Educacao pela Escola Segura. Esses materiais deverdo
ser acompanhados pelo Plano de Trabalho do Aluno.

As atividades constantes no cronograma seja trabalho sincrono ou assincrono — trabalho
autbnomo (as tarefas encaixam neste ponto) tém como finalidade o desenvolvimento das
aprendizagens dos alunos, logo séo consideradas “atividades letivas”. A ndo entrega das tarefas
poderdo ser consideradas falta as atividades. Neste contexto deve proceder-se como se o aluno
estivesse a faltar (ndo esta a cumprir sua obrigacdo como aluno - ver artigo 4.° do Decreto-Lei
n.° 14-G/2020, de 13 de abril).

O aluno que nado entregar: i) metade das tarefas semanais (independentemente da
disciplina) e/ou ii) 2 ou mais tarefas por disciplina encontra-se em incumprimento dos deveres
dos “alunos em regime nédo presencial”. Ao 1.° Ciclo s6 se aplica o referido em i).

Nas circunstancias anteriores o Professor Titular de Turma / Diretor de Turma deve
comunicar este facto ao Encarregado de Educacgdo. Se este comportamento for reiterado deve
ser comunicado a CPCJ.

Os docentes Titulares de Turma e de cada disciplina, no 2° e 3° CEB, devem, sempre
que necessario, elaborar materiais adaptados para os alunos que beneficiem de medidas

seletivas com AdaptagBes Curriculares N&o Significativas, de acordo com o estipulado no RTP;



Os docentes de Educacdo Especial articulardo com os Professores Titulares de
Turma/Diretores de Turma/Docentes de Disciplina, no sentido de complementar e acompanhar
as atividades por eles definidas em funcdo das caracteristicas e condic¢des individuais de cada
aluno e o aluno que beneficia de medidas seletivas;

O Professor de Educagédo Especial atuard no sentido de manter nos alunos sentimentos
de pertenca a comunidade educativa, sedimentar o elo de ligagdo a escola, ajudando aa definir
estratégias de atuagdo/de estudo apropriadas, planear o seu tempo, monitorizar a sua prépria
aprendizagem e fazer os ajustes necessarios em novas situacdes de aprendizagem.

Para os alunos com medidas adicionais os docentes de Educacédo Especial deverdo
adequar o Plano de Trabalho Individual, a0 momento em que vivemos.

O mesmo devera fomentar o desenvolvimento de competéncias relacionadas com a vida
pratica e com a promoc¢ao da autonomia dos alunos (dependendo das caracteristicas e das
condi¢des particulares de cada um) e tendo em conta as &reas lecionadas ou a lecionar pelos
professores de Educacado Especial e pelos técnicos do Centro de Recursos para a Incluséo (CRI).

O Plano de Trabalho Individual poder4d ser complementado com atividades
recomendadas pelos professores das disciplinas que os alunos frequentam no ambito da turma
a que pertencem (se considerarem que tal se revela pertinente e exequivel, sempre atendendo
as particularidades de cada aluno) em articulagdo com o docente de Educacéo Especial;

O meio de comunicacdo com cada aluno e a forma de rececdo do feedback do trabalho
desenvolvido serdo definidos em fungcdo das especificidades do contexto familiar e das
caracteristicas e condic¢des individuais de cada aluno;

Todo o processo deve ser coordenado pelo docente de Educacdo Especial sob a
supervisdo do Diretor de Turma.

O acompanhamento da(os) turma / alunos pelos Servigos de Psicologia e/ou Terapias
(SPOI/CRI) deve ser articulado entre os responsaveis pela prestacdo do servico (Psicéloga /
Terapeuta) o Diretor de Turma, o Docente de Educacédo Especial e Encarregado de Educacéo.

A utilizacdo da aplicacdo “Teams” associada ao dominio “graovasco.net” tem como
funcdo Unica a preparacdo, organizacdo e desenvolvimento dos processos de ensino
aprendizagem a distancia no Agrupamento de Escolas Gréo Vasco, Viseu.

Os contactos entre Encarregados de Educacgéo e Educadoras / Prof. Titulares de Turma
/ Diretores de Turma ndo devem nem podem ser feitos pela aplicagdo “Teams” mas sim pelo
email institucional dos respetivos docentes.

Por questdes de seguranca e de protecdo/confidencialidade as tarefas dos alunos
devem ser enviadas, na aplicacdo “Teams”, através do separador tarefas existente nessa
aplicacéo conforme se encontra expresso no “Manual do Aluno” (pag. 8 e 9) e nunca como anexo
a uma conversa (desta ultima forma os trabalhos ficam visiveis para todos).

Sendo aplicagéo “Teams” utilizada como ferramenta de ensino aprendizagem, na sua
utilizacdo aplica-se, com as devidas adaptacfes, os deveres e diretos constantes nos estatutos
existentes (ECD e Estatuto do Aluno) e demais regulacdo existente que regula a utilizagéo de

plataformas online, incluindo protecdo de dados, gravacgées e utilizacdo de imagens.



A utilizacdo indevida e ou fora do ambito aquele a que a mesma foi organizada pelos
diferentes utilizadores (alunos, professores e técnicos) poderd fazé-los incorrer no
incumprimento dos seus deveres.

No decorrer das videochamadas devem ser cumpridas as regras de boa utilizacdo da

ferramenta. O ndo cumprimento das mesmas estd sujeita a aplicagdo, com as devidas

adaptacdes, das normas previstas no Estatuto do Aluno e Regulamento Interno do Agrupamento.

1.° Ciclo do Ensino Basico

Todo o planeamento assentard num processo de articulagdo entre os colegas que
lecionam o mesmo ano de escolaridade (Coordenac8es de Ano), onde se incluirdo os docentes
de apoio. Neste processo devem ser articuladas orientacBes pedagégicas, os conteudos
curriculares a desenvolver, tarefas a desenvolver pelos alunos, papel a desenvolver pelos
diferentes intervenientes (Professor Titular de Turma, Professor de Apoio e Docente de
Educacéo Especial).

Para o efeito os docentes pertencentes a cada coordenacdo deverdo reunir
semanalmente.

Deste trabalho resultard uma proposta de trabalho semanal, onde constara a area /
disciplina, contetdos a desenvolver, tarefas a propor aos alunos e modalidade de ensino a
utilizar. Na elaboracdo do mesmo devera ter-se em conta as atividades propostas no programa
“#EstudoEmCasa’.

O trabalho sincrono decorrera obedecendo a duas estratégias de trabalho distintas: Em
grande grupo — Turma; Pequeno grupo — Trabalho de apoio ou trabalho individualizado.

No primeiro caso, ele decorrera 3 vezes por semana, no caso do 1.° e 2.° Anos ou 4
vezes por semana no caso dos 3.° e 4.° anos, em sessdes de 30 minutos. No caso do 3.°¢e 4.°
anos, trés delas da responsabilidade do PTT e uma da responsabilidade da Professora de Inglés.

No segundo caso ele ocorrera 2 vezes por semana com a duragdo de 1 hora e sera
preferencialmente para tirar dividas e prestar esclarecimentos em pequenos grupos. O acesso
a estes momentos podera ocorrer a pedido dos docentes ou dos discentes.

De forma a estabelecer rotinas e facilitar a organizacdo familiar sera elaborado um
horario semanal do aluno onde estardo definidas os dias e as horas do trabalho sincrono e que
serd do conhecimento dos Encarregados de Educagdo. O desenvolvimento do trabalho
assincrono sera da responsabilidade do Encarregado de Educacéo.

Os apoios dados, quer pelo Docente de Apoio (quando necessario), quer pelo Docente
de Educacéo Especial devem constar do horéario da turma. No caso da Educagdo Especial, na
marcacdo nos horarios ndo devem ser indicados o nome dos alunos e o horario deve ser
comunicado aos Enc. de Educacao de forma individual.

O trabalho desenvolvido em cada uma das sessdes do trabalho sincrono dara origem a

um sumario a preencher na plataforma GIAEonline.
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O trabalho assincrono assentard no trabalho autébnomo do aluno e ter4& como base o
material de apoio enviado e as tarefas solicitadas pelos docentes e, como complementaridade,
0 programa “#EstudoEmCasa”.

As tarefas solicitadas devem ser devolvidas aos professores que deverao corrigir e dar
feedback aos alunos do trabalho realizado.

Do trabalho proposto nesta modalidade resultara a elaboragédo de um Gnico sumaério.

No caso dos docentes de Apoio e Educacdo Especial o registo das atividades
desenvolvidas (atividade sincrona ou assincrona) sera feito em documento préprio que constara

na pasta Registo-Sumarios.Apoios-EdEspecial existente na respetiva Coordenacao de Ano.

2.°e 3.° Ciclos do Ensino Bésico

Todo o planeamento assentard num processo de articulagdo dentro dos Grupos
Disciplinares articulando orientacdes pedagdégicas, conteddos curriculares a desenvolver e
propostas de tarefas a desenvolver pelos alunos.

A organizacgéo / desenvolvimento das atividades (inclui a marcagéo de tarefas para os
alunos) deve ser feita semanalmente e articulada em Conselho de Turma.

Na marcacgéo das tarefas (n.° de tarefas) e prazos de entrega deve-se ter em atengéo o
tipo de tarefa que se pede aos alunos, a complexidade da mesma, o tempo estimado para a sua
execucao por parte do aluno, a carga horéria (atividades sincronas + #EstudoEmCasa), o n.° de
disciplinas que o aluno tem, entre outras. Bom senso, ponderacdo e equidade sao/deveréo ser
0s elementos basilares neste processo.

Sera disponibilizado a cada Conselho de Turma um ficheiro excel que devera ser
preenchido semanalmente pelo docente de cada disciplina indicando o n.° da tarefa / contetdo,
data de envio da tarefa (marcacéo), data da entrega da tarefa (devolucdo por parte do aluno) e
0 n.° do aluno gque nédo entregou a tarefa ou entregou com uma semana de atraso.

O trabalho sincrono tera a frequéncia de uma vez por semana para cada disciplina com
a duracao de 30 minutos (exceto a disciplina de EMRC que serd de 3 em 3 semanas). Os tempos
sincronos ndo podem ultrapassar os dois tempos didrios para o 2.° ciclo e trés tempos diarios
para o 3.° ciclo. O docente no decorrer da sessao podera prolongar esse tempo de modo a
concluir o que se encontra a trabalhar. Deve, no entanto, salvaguardar que esse prolongamento
ndo se vai sobrepor nem a aula de um colega, que eventualmente entre a seguir, nem impeca
os alunos de assistir a aula dada no #EstudoEmCasa.

De forma a estabelecer rotinas e facilitar a organizacdo familiar sera elaborado um
horario semanal do aluno onde estardo definidas os dias e as horas do trabalho sincrono e que
sera do conhecimento dos Encarregados de Educacdo. O desenvolvimento do trabalho
assincrono sera da responsabilidade do Encarregado de Educacéo.

Os apoios dados, quer pelo Docente de Apoio (quando necessario), quer pelo Docente

de Educacao Especial devem constar do horéario da turma. No caso da Educagdo Especial, na
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marcacao nos horarios ndo devem ser indicados o0 nome dos alunos e o horario deve ser
comunicado aos Enc. de Educacao de forma individual.

Os Apoios deverdo ser geridos pela Direcdo que os atribuira de acordo com as
solicitagcdes do Conselho de Turma (ata do 2.° periodo), tendo em conta os recursos disponiveis.
Posteriormente deverdo os professores envolvidos, em fungéo da disciplina em causa, articular
entre si, o0 modo de o fazer — tipo de intervencdo, sincrona e/ou assincrona, conteddos a
desenvolver, (...). O Diretor de Turma devera estar envolvido no processo.

Tendo em atencdo a finalidade para que foi criada a area de ADT, ndo existe a
necessidade de a mesma estar marcada no horario, devendo o Diretor de Turma, sempre que
assim o entender e sentir necessidade agendar uma atividade, conversacdo por chat, por
videochamada ou outra forma, individualmente ou em grupo.

O trabalho desenvolvido nas sessdes de trabalho sincrono e assincrono dara origem a
dois sumérios (um por cada modalidade) a preencher na plataforma GIAEonline.

No caso dos docentes de Apoio e Educacdo Especial o registo das atividades
desenvolvidas (atividade sincrona ou assincrona) sera feito em documento proprio que constara
na pasta Registo-Sumarios.Apoios-EdEspecial existente no respetivo Conselho de Ano.

3.3.Consolidacdo dos processos de Ensino a Distancia, definicdo e

implementacéo de processos de avaliagcéo

Todos os processos de organizacao e gestdo em qualquer setor da vida social requerem
um acompanhamento e uma avaliacdo tornando-se estes fatores instrumentos estratégicos
fundamentais.

No caso dos associados ao Plano de Ensino a Distancia os mesmos adquirem um papel
tanto mais acrescido na medida em que as alterages dos habitos, nos processos e préaticas
educativas sdo muito significativas.

Em conformidade processos como diagnosticar, prever, reformular e reorientar sao
elementos basicos e que deverdo estar presentes durante o processo de implementacédo e
desenvolvimento do nosso Plano de Ensino & Distancia.

Nesta fase do processo o reformular e reorientar assumem claramente um maior
destaque. So6 é possivel concretiza-los de forma eficaz se os mesmos estiverem alicercados em
processos de monitorizagdo e regulacédo e se para o efeito for consultada toda a comunidade
educativa (Docentes, Pais e Encarregados de Educacéo e Alunos).

Essa consulta deve assentar em indicadores de qualidade como o grau de satisfacéo
relativamente: i) processo implementado; ii) trabalho desenvolvido sincronamente e
assincronamente; iii) feedback dado aos alunos; iv) eficdcia das estratégias escolhidas; v)
potencialidades e constrangimentos das ferramentas usadas; e em indicadores de quantidade:

grau de exequibilidade das tarefas solicitadas aos alunos; grau e resposta dos alunos; apoio ao
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desenvolvimento de competéncias digitais de docentes e alunos; mecanismos de apoio dirigidos
aos alunos sem computador e ligacéo a internet em casa.
Compete a Equipa de Acompanhamento e Monitorizagdo, a monitorizagéo e a

regulacao do Plano E@D que deverda proceder a uma consulta regular a Comunidade Escolar.

4. EQUIPAS

4.1 EQUIPA DE APOIO

No sentido de facilitar implementacgéo do presente plano é constituida a seguinte equipa
de apoio:

- Diretor — Superintende a aplica¢édo de todo o Plano;

- Subdiretor e adjuntos — coordenam a implementacéo do Plano;

- Coordenadores de Departamento — apoiam e acompanham a concretizacdo das
orientagdes pedagogicas. Os Coordenadores de Departamento sdo coadjuvados, no 2.° e 3.°
ciclo, pelos Coordenadores de Disciplina, no 1.° Ciclo pelos Coordenadores de Ano.

- Coordenadores de DT apoiam e acompanham a concretizacdo das orientacdes
pedagégicas;

- Assessor Técnico Pedagdgico da Direcdo — que coordena e supervisiona a
implementacao das aplicagbes de ensino a distancia;

- Professores de TIC: apoiam na resolu¢éo de dificuldades ou questdes informéticas e

técnicas

Para além do apoio permanente da equipa acima referida, serdo ainda promovidas e
organizadas sessdes de formacéo entre pares, sessfes de esclarecimento de davidas; serédo
ainda elaborados e divulgados manuais de apoio e/ou tutoriais relativos a aplicagfes informaticas

ou outras plataformas.

5. EQUIPA DE ACOMPANHAMENTO E MONITORIZACAO

A equipa de trabalho responséavel pelo acompanhamento, monitorizagao e a regulacédo
do plano E@D constituida pela equipa de Autoavaliacdo sob as orientagdes da Direcdo e do

Conselho Pedagégico aos quais deve fazer reporte.
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Cronograma - Plano de Ensino @ Distancia

Escolha das Aplicacdes

1.2 Fase - Definicdo do modelo e criacédo /
selecdo dos instrumentos de suporte ao Criacdo de emails
plano

Elaboracéo de Instrumentos de apoio

Instalacdo das aplicacdes

Informacao / formacédo sobre aplicagbes

2.2 Fase — Implementaco dos processos de Inicio das atividades assincronas (Pré-Escolar)

Ensino a Distancia

Inicio das atividades sincronas e assincronas (1.° Ciclo)

Inicio das atividades assincronas (2.° e 3.° Ciclo)

Inicio das atividades sincronas (2.° e 3.° Ciclo)

3.2 Fase — Consolidagéo dos processos de | Reorientacédo de processos
Ensino @ Distancia e definicdo e implemen-
tacdo de processos de avaliagéo. Monitorizacao e regulagéo*

* De acordo com a calendarizagéo a definir pela equipa de Acompanhamento
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Material produzido

Informac®es EE1 — Informac8es para Pais e Encarregados de Educacéo 1.° Ciclo — 11-04
Informac®es EE23 — Informac8es para Pais e Encarregados de Educacéo 2.° e 3.° Ciclos — 11-04
Informagdes D1 — Informagdes para Docentes 1.° Ciclo — 11-04

Informag¢Bes D23 — Informagdes para Docentes 2.° e 3.° Ciclos — 11-04

Manual do Aluno — Manual de utilizacdo das ferramentas para alunos — 14-04

Manual do Docente — Manual de utilizacdo das ferramentas para Docentes — 15-04

Memorando — Informac8es gerais para Docentes — 27-04

Documento Informativol — Regras gerais de utilizagdo do “Teams” — 04-05

Documento Informativo2 — Orienta¢des — Alunos sem material tecnolégico — 08-05
Informacé&o_Registo — Processo de registo de atividades — 11-05

Manual Sumarios — Instru¢cBes para realizagédo de registos no GIAEonline — 11-05
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